
PERSAMAAN
PERSEPSI

DOSEN PEMBIMBING PROPOSAL & SKRIPSI
TA. 2023/2024 

*sama seperti semester sebelumnya



SKRIPSI
Skripsi merupakan karya ilmiah yang ditulis oleh 

Mahasiswa Program Sarjana pada akhir masa 
studinya melalui proses penelitian berdasarkan 

hasil penelitian, atau kajian pustaka, atau 
pengembangan tentang suatu masalah yang 

dilakukan



○ Format penulisan skripsi mengikuti ketentuan yang telah 
disyahkan oleh UM Metro yaitu Pedoman Penulisan Karya 
Ilmiah (PPKI) UM Metro yang berlaku;

○ Skripsi dibimbing oleh dua orang dosen yang memenuhi 
kriteria;

○ Mahasiswa berhak melaksanakan ujian Skripsi setelah 
memenuhi persyaratan yang telah ditetapkan;

○ Ujian Skripsi dilaksanakan secara komprehensif terhadap satu orang 
mahasiswa dalam sidang tim penguji yang dilaksanakan dalam satu 
ruangan di lingkungan kampus UM Metro untuk menilai 
pertanggungjawaban mahasiswa penyusun Skripsi

○ Jika tim penguji tidak dapat melaksanakan ujian secara 
bersama maka harus mendapat persetujuan dari ketua program 
studi

○ Kelulusan dalam ujian Skripsi ditentukan oleh Keputusan tim 
penguji dalam penilaian terhadap prestasi yang dicapai 
mahasiswa:

KETENTUAN UMUM



Syarat untuk menjadi 
Dosen Pembimbing

Syarat untuk menjadi 
Dosen Penguji



4. Balasan Surat 
Izin Penelitian 
Mahasiswa yang sudah 

mendapatkan balasan persetujuan 
dari tempat riset, menyerahkan 

surat balasan ke TU untuk 
diteruskan ke Kaprodi

ALUR PROPOSAL SKRIPSI

1. Mahasiswa Entry 
KRS

Minimal semester 7, sudah 
lulus MK: Metopen, KKN

2. Mahasiswa Mengajukan
tempat Riset Penelitian
Konsultasi ke dosen PA dengan 
menulis Form yang disediakan 

oleh Prodi, Form harus 
ditandatangani kaprodi

5. Pengajuan 
UsulanTema dan Dospem

Mahasiswa yang sudah menyerahkan surat 
balasan riset, akan menerima form Usulan Tema 

dan Dospem dari kaprodi. Selanjutnya Mahasiswa 
berkonsultasi dengan DPA. Form yang sudah 

ditandatangani oleh DPA dikumpulkan ke Kaprodi. 
Selanjutnya kaprodi akan membuat keputusan 

usulan dan menandatangani Form usulan

3. Proses Penerbitan 
Surat Izin Penelitian
Surat (No,2) yang sudah ditandatangani 
oleh Kaprodi, diserahkan mahasiswa ke 

TU Fikom. Selanjutnya staf TU akan 
membuat surat. Yang diparaf oleh kaprodi 

dan ditandatangani oleh Dekan

6. Pengajuan Judul 
Proposal Skripsi 

Mahasiswa yang sudah mendapat 
persetujuan form (N0.5) dari Kaprodi, 

selanjutnya berkonsultasi judul ke 
dosen pembimbing (1 & 2) yang ditunjuk, 

setelah ditandatangani dospem. Form 
dikumpulkan ke Kaprodi



ALUR PROPOSAL SKRIPSI

7. Proses Review 
Judul

Form Usulan judul, selanjutnya akan 
dibahas oleh Tim Reviewer yang ditunjuk 
oleh Kaprodi. Setelah judul di ACC, maka 

form ditandatangi oleh Ketua Tim 
Reviewer, Kaprodi dan Wa.Dekan

8. Proses Bimbingan 
Proposal

Mahasiswa melakukan proses bimbingan proposal 
skripsi yang terdiri dari 3 BAB. Pada perkuliahan
ke 13-1.4  dilakukan proses pendaftaran sempro, 
di Staf TU dengan membawa slip pembayaran

seminar dan bukti pernah mengikuti sempro
kakak tingkat sebelumnya (minimal 3 kali)

9. Seminar dan
Penilaian Proposal

Berdasarkan pendaftaran sempro, kaprodi 
menjadwalkan sempro berkisar pada 

pertemuan ke 15-16.  Hasil Sempro adalah 
nilai yang akan diinput pada KHS 

mahasiswa oleh Kaprodi

Syarat mahasiswa Sempro

1. Sudah mengikuti  sudah seminar proposal (kating sebelumnya) minimal 10 judul
2. Seminar proposal minimal harus dihadiri oleh 3 Dosen dan minimal 10 mahasiswa 

dalam program studi



FORM USULAN TEMPAT RISET

FORM YANG DIGUNAKAN 
PROPOSAL SKRIPSI

FORM USULAN TEMA & DOSPEM FORM USULAN JUDUL



PANDUAN PROPOSAL 
SKRIPSI

Sumber data penyusunan Proposal
diperoleh saat melaksanakan
Riset lapangan. Penyusunan
sistematika penulisan Proposal
dan Skripsi mengadopsi dari PPKI
UM Metro Tahun 2020.

Ketegori Penelitian Kualitatif
Alternatif 3 (Halaman 23),
namun disesuaikan dengan
kebutuhan pada program studi
Ilmu Komputer.



Berisikan teori pendukung 
yang relevan dengan 

bahasan proposal skripsi

Bab 3. GAMBARAN UMUM 
ORGANISASI

a) Sejarah Singkat
b) Lokasi
c) Struktur Organisasi
d) Manajemen Organisasi

- Visi dan Misi
- Tugas dan Wewenang
organisasi

e)      Analisis Sistem Yang 
Berjalan

- Aliran Informasi
- Flowchat
- Kendala sistem yang 

berjalan
- Kebutuhan sistem
- Analisis dokumen

.

a) Latar belakang masalah
b) Perumusan Masalah
c) Pembatasan Masalah
d) Tujuan penelitian
e) Kegunaan penelitian
f) Metodologi Penelitian
g) Jenis penelitian
h) Teknik pengumpulan data
i) Sistematika Penulisan

Bab 1. Pendahuluan

Sistematika Proposal

Bab 2. kajian Literatur

Daftar Literatur



JIKA LULUS 
SEMPRO

❑ Bila mahasiswa lulus seminar proposal, mahasiswa memperbaiki proposal 
berdasarkan saran atau masukan dari dosen dan peserta seminar;

❑ Mahasiswa meminta persetujuan kepada dosen yang memberi saran dan 
masukan pada saat seminar;

❑ Mahasiswa melanjutkan bimbingan skripsi kepada dosen pembimbing yang 
sama dengan dospem proposal (dospem skripsi sama dengan dospem
proposal) dengan menunjukkan lembar revisi proposal yang sudah di ACC 
dosen saat Proposal

❑ Sebelum melanjutkan proses bimbingan skripsi mahasiswa harus mengenty
KRS “Skripsi” dan membayara uang bimbingan skripsi, selanjutnya akan
diterbitkan SK Dosen Pembimbing Skripsi pada semester genap



1. Menyesuaikan dengan
metode atau tahapan
penelitian yang 
digunakan

2. Kelebihan Project
3. Kelemahan Project

Bab 5. Kesimpulan dan Saran

a) Kesimpulan
b) Saran

.

Bab 1 - 3

Sistematika Skripsi

Bab 4. Hasil dan 
Pembahasan

Daftar Literatur

Bab 1, 2, 3 yang sudah
direvisi dan disetujui (ACC) 

dosen penguji sempro



Pembagian Tugas Dospem
Catatan Penting

Dospem bertanggung jawab terhadap 
kualitas Bab dan Sub Bab SESUAI dengan 
Pembagian Tugas yang diberikan 

Mahasiswa bimbingan berkonsultasi kepada 
Dospem sesuai dengan pembagian tugas 
yang diberikan

Bimbingan dilakukan secara sistematis 
(berurut). Mahasiswa minimal 8 kali 
melakukan proses bimbingan utk setiap 
dospem

Mekanisme pelaksanaan bimbingan, 
menyesuaikan aturan dan kesepakatan 
antara mahasiswa dan dospem



TEMPLATE (PPKI) 
Sebelum proses cetak/jilid skripsi,

Mahasiswa harus mengajukan

KELAYAKAN CETAK ke Kaprodi, dasar

Kelayakan cetak adalah format template

yang berlaku di UM Metro. 





CREDITS: This presentation 
template was created by Slidesgo, 

including icons by Flaticon, and 
infographics & images by Freepik.

Thanks!

http://bit.ly/2Tynxth
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr
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